Om zeker te stellen dat Gasunie uw mutaties op een juiste en veilige manier kan verwerken
verzoeken wij u om uw mutaties volgens deze instructies aan ons door te geven. De manier
waarop U de bedrijfsgegevens aanpast is afhankelijk van of u wel of geen een SAP Business
Network account (voorheen Ariba Network) account heeft.

Wanneer uw SAP Business Network gekoppeld is aan Gasunie dan kunt u zelf uw IBAN, BTW en KvK
gegevens aanpassen in de Gasunie Profiel Vragenlijst (Supplier Profile Questionnaire). Heeft u deze
vragenlijst niet eerder ingevuld, dan vragen wij u om dit alsnog te doen om de meest recente
gegevens aan ons door te geven?

U kunt de Gasunie Profiel vragenlijst als volgt invullen vanuit uw Ariba account:

1. Klik op de initialen (rechtsboven in het scherm)

2. Klik op “Bedrijfsprofiel” .

3. Klik op het tabblad “Verzocht door Klant”

4. Klik op de link “Gasunie”

Bedirijfsprofiel
Verzocht

Aanvullende

Basis (3 Business (2) Marketing (3) Contactpersonen Certificeringen (1) door
documenten

klant

* Geeft een Dve.d aan
Lijst met inkopende klanten
Klant Klant heeft om profielinformatie gevraagd

Gasunie Cnvolledig

5. Vul de vragenlijst in (Alle velden met een * asteriks zijn verplicht). De overige velden zijn
optioneel. Sla de vragen tussentijds op om geen gegevens te verliezen (Als u een half uur niet actief
bent wordt u automatisch uitgelogd en gaan uw antwoorden verloren)

6. Klik na het invullen van alle vragen op Submit.

7. Ariba geeft aan dat de vragenlijst succesvol is opgestuurd.



—

Gasunie - T Requested Profile

* Indicates a required feld

Your customer has specifically requested that you complete the following profie information. After you complete the requested profile
information, click Submit You can chick Save as Draft to save any values you may have edted without sending the changes to your
customer. Click Discard Draft to clear all the changes you have made and display the last values you successfully submitted to your
customer

Status: Submutted by Libnje Test at 02/03/2016 09.42 Discard Draft Save as Draft ‘ m

Changes you make below may be subject to approval before they are accepted

J You have successfully submatted changes to your customer

1.3 VAT number
NL

v 14 Bank account information
The information in this section will be used by Gasunie to determine to which account number invoices will be paid
14.1 Proof stated IBAN/Account number is yours (e g_an invoice) * (% temp_labor pdf - Update file Delete file

1.4.2 Do you have an IBAN? * | Yes

144 IBAN
NLE1RABO 123456789

Hebt u geen SAP Business Network account?

Heeft u geen SAP Business Network account dan kunt u een voorbeeld factuur sturen naar
selfservicesupport@gasunie.nl met het verzoek om de gegevens in kwestie aan te passen. Deze
voorbeeld factuur moet voldoen aan een aantal vereisten die u kunt vinden via de link hieronder.

Specifieke en wettelijke factuurvereisten (gasunie.nl)

Uw gegevens worden, na het uitvoeren van een aantal controles, gewijzigd in onze administratie. Als
onderdeel van deze controles kunnen wij contact met u opnemen via één van de bij ons bekende
contactgegevens om uw verzoek tot het wijzigingen van gegevens te valideren.

Bij voorbaat dank voor uw medewerking.


mailto:selfservicesupport@gasunie.nl
https://www.gasunie.nl/leveranciers/$671/$677

